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1. Connectez - vous  

 

1.  D®marrez votre fureteur et saisissez lôadresse de votre site Web. 

2.  Appuyez sur la touche « Retour  » du clavier.  

3. Ajoutez ¨ lôadresse du site Web le texte ç /pure  ».  Appuyez sur la touche Retour 

du clavier.  La page de connexion  du  gestionnaire apparaîtra.  Écrivez votre mot de 

passe dans le champ prévu .  Cliquez  sur le bouton OK . (Image 1)  

 

 

 
(Image 1)  

 

 

2 . Prise en main  

 

Le gestionnaire PURE affiche votre site en mode de gestion avec  les onglets de 

navigation  présenté s dans le haut de votre écran . ( Image 2)  

 

 

 
(Image 2)  

 

 

3 . Onglet Outils  

 

Lôonglet Outils répertorie des outils pour votre site vous permettant entre autres de:  

 

 Réduire la taille d'une image  

 Redimensionner la largeur et la hauteur d'une image  

 Ajuster le contraste, la luminosité, la saturation  

 Convertir les photos en noir et blanc  

 Recherche r des images gratuites et libres de droits  

 Convertir des documents ou des images au format PDF  

 Convertir des documents du format PDF vers Word  
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4 . Onglet Aide  

 

Lôonglet Aide vous donne acc¯s au Guide d'utilisation PURE. 

Un guide complet pour vous guider  lors de la mise à jour de votre site avec des 

exemples illustrés, des exercices et des conseils.  

 

5. Onglet Fichiers  

 

Lôonglet Fichiers vous donne acc¯s au dossier contenant vos fichiers (cmsfiles) et 

vous permet de g®rer lôensemble des fichiers de votre site.  

 

 

Note  : Prenez lôhabitude lorsque vous nommez vos images, vos fichiers ou vos 

dossiers de ne JAMAIS utiliser de lettres majuscules, ni de caractères spéciaux ou 

accentu®s (image 4), ni dôespace entre les mots car ils peuvent être source s de 

problème s (transfert, affichage...).  Pour séparer vos mots, utilisez le tiret ou le  tiret 

bas, aussi appelé «souligné » ou «undescore » en anglais.  

 

 
(Image 4)  

 

Mauvais exemples  : Été à Québec.jpg, Conférences.docx, Mes images  

Bons exemples  : ete -a-quebec.jpg, conferences.docx, mes_images  

 

 

 

5.1  Ajouter un dossier pour vos fichiers  

 

Vous pouvez ajouter autant de dossiers que vous le désirez pour classer vos fichiers. 

Cliquez sur le bouton «  Nouveau dossier  » et donnez à votre dossier un nom en 

rapport avec son contenu. Il vous sera ainsi plus facile de retrouver vos fichiers par 

catégorie.  

 

 

Note  : Par mesure de sécurité, vous ne pouvez supprimer un dossier. Si un dossier 

est inutile est que vous d®sirez quôil soit supprimé, videz le dossier de son contenu et 

faite parvenir un courrier électronique à pure@dubuismedia.com  en indiquant le nom 

du dossier à supprimer et son emplacement. Cette opération est irréversible  ! 

Assurez -vous d e ne plus avoir besoin de ce dossier et de lôavoir vid® de son contenu. 
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5. 2  Télécharger un fichier  

 

Pour télécharger un fichier, cliquez sur le bouton «  Parcourir  » et dans la fenêtre qui 

sôouvre, s®lectionnez un fichier sur votre ordinateur. Une fois le fichier sélectionné, 

cliquez sur le bouton «  Télécharger  » (Image 5.2 ) . 

 

 
(Image 5.2 ) 

 

5. 3  Supprimer  un fichier  

Pour supprimer un fichier, cliquez simplement sur la croix située à droite du fichier. 

(Image 5.2.1 )  

 
(Image 5.2.1 ) 

 

 

6 . Onglet Images  

 

Lôonglet Images vous donne acc¯s au dossier contenant vos images (cmsimages) et 

vous permet de g®rer lôensemble des images de votre site. Cliquez sur une image 

pour la voir dans sa taille réelle.  

 

 

Note  : Prenez lôhabitude lorsque vous nommez vos images, vos fichiers ou vos 

dossiers de ne JAMAIS utiliser de lettres majuscules, ni de caractères spéciaux ou 

accentu®s (image 6), ni dôespace entre les mots car ils peuvent être source s de 

problème (transfert, affichage...).  Pour séparer vos mots, utilisez le ti ret ou le  tiret 

bas, aussi appelé «souligné » ou «undescore» en anglais.  

 

 
(Image 6)  

 

Mauvais exemples  : Été à Québec.jpg, Conférences.docx, Mes images  

Bons exemples  : ete -a-quebec.jpg, conferences.docx, mes_images  
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6 .1  Ajouter un dossier pour vos images  

 

Vous pouvez ajouter autant de dossiers que vous le désirez pour classer vos images. 

Cliquez sur le bouton «  Nouveau dossier  » et donnez votre dossier un nom en 

rapport avec son contenu. Il vous sera ainsi plus facile de retrouver vos images par 

catégorie.  

 

 

Note  : Par mesure de sécurité, vous ne pouvez supprimer un dossier. Si un dossier 

est inutile est que vous d®sirez quôil soit supprim®, videz le dossier de son contenu et 

faite parvenir un courrier électronique à pure@dubuismedia.com  en indiquant le nom 

du dossier à supprimer et son emplacement. Cette opération est irréversible  ! 

Assurez -vous de ne plus avoir besoin de ce dossier et de lôavoir vid® de son contenu. 

 

 

6 .2  Télécharger une image  

 

Pour télé charger une image, cliquez sur le bouton «  Parcourir  » et dans la fenêtre qui 

sôouvre, s®lectionnez une image  sur votre ordinateur. Une fois le fichier sélectionné, 

cliquez sur le bouton «  Télécharger  » (Image 6.2 ) . 

 

 
(Image 6.2 ) 

 

6.3  Supprimer une image  

 

   

  Pour supprimer une image, simplement cliquez sur  

  le lien «  Supprimer  è en dessous de lôimage.  

  (Image 6.3)  

 

 
(Image 6.3 ) 
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7 . Onglet Site web  

 

Lôonglet Site web  vous donne acc¯s ¨ lôensemble des pages de votre site. Chaque 

page est représentée par un encadré contenant une image et le nom de la page.  

(Image 7)  

 

  
(Image 7)  

 

Les pages sont positionnées les unes en dessous des autres  en ordre alphabétique . 

La page dôaccueil de votre site se nomme toujours ç index.php  ».  

 

 

7 .1  Modifier une  page  

 

Lorsque vous cliquez sur une page, un sous -menu apparaît , vous permettant 

dôeffectuer les mises ¨ jour sur cette page. Une fl¯che situ®e ¨ droite de lôencadr® 

vous permet de refermer  le sous -menu.  (Image 7.1)  

 

 

 
(Image 7.1) 

 

 

 

  

Refermer le sous -menu  
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7 .2  Mettre à jour la page  

 

Pour effectuer des ajouts ou des modifications sur une page, il vous suffit de cliquer 

sur le lien "contenu.html" . (Image 7.2)  

 

 

 
(Image 7.2) 

 

7 .3  Fen°tre dô®dition 

 

La fen°tre dô®dition vous permet dôeffectuer des ajouts ou des modifications sur une 

page en utilisant la barre dôoutils. (Image 7.3)  

 

 
(Image 7.3) 

 

7 .4  Mise en forme du texte  

 

Pour mettre en forme les titres, sous - titres et textes de vos pages, utilisez les 

options de la liste «  Format  ». (Image 7.4 )  

 

 
(Image 7.4 ) 

Mettre à jour le contenu de la page  
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7.4.1  Saut de paragraphe (double retour)  

 

Pour ajouter un saut de paragra phe, appuyez sur la touche « Retour  » du clavier . 

(enter)  

 

 

 

7.4.2  Saut de ligne (simple retour)  

 

Pour ajouter un saute de ligne, appuyez sur les touches « Majuscule  » + « Retour  » 

du clavier . (shift+enter)  

 

 

 

7.4.3  Copier et coller du texte  

 

Vous pouvez coller du texte dans la fen°tre dô®dition soit  :  

 en conservant sa mise en forme originale  

 ou sans conserver la mise en forme du texte copié.  
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7.5  Insérer une image  

 

Note  : Lôexercice qui suit vous permettra dôins®rer une image dans la fen°tre 

dô®dition.  

Premi¯re ®tape avec lôonglet de navigation   du gestionnaire, envoye z 

lôimage sur le serveur; ensuite, vous pourrez ins®rer lôimage dans la fen°tre 

dô®dition. 

 

Dans la bar re dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le bouton pour accéder  à la 

fen°tre de gestion des propri®t®s de lôimage. (Image 7.5 )  

Cliquez sur le bouton «  Parcourir le serveur  » pour visualiser les images disponibles.  

 

 
(Image 7.5 ) 

 

   

  Dans la fenêtre des dossiers images, sélectionnez  

  lôimage d®sir®e en cliquant sur ç Ins®rer lôimage » 

  (Image 7.5a )  

 

  Note  : Pour diff®rencier la petite version de lôimage 

  et la grande version, cliquez sur lôimage pour la voir 

  en taille réelle.  

 

 
(Image 7.5a ) 
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Lôimage appara´t maintenant dans la fen°tre de gestion des propri®t®s de lôimage. 

Vous pouvez voir son nom, ses dimensions et avez la possibilit® dôajouter un texte de 

remplacement.  (Image 7.5 b)  

Cliquez sur le bouton «  OK » pour terminer  lôop®ration. Lôimage est insérée dans 

votre page.  

 

 
(Image 7.5 b)  

 

 

7.5 .1  Lightbox pour afficher des images  plus grandes  

 

Lôexercice qui suit vous permettra dôajouter un hyperlien ¨ une image , c'est -à-dire de 

rendre une petite image «  cliquable  » pour faire un lien vers une image de plus 

grande  taille  dans une nouvelle fenêtre (LightBox) . 

Dans la fenêtre  dô®dition, s®lectionnez lôimage que vous désirez voir en plus grande 

taille . (Image 7.5 .1)  

 
(Image 7.5 .1 ) 
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Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le bouton pour accéder  à la 

fen°tre de gestion des propri®t®s de lôimage. (Image 7.5 .1 a)  

 

 
(Image 7.5 .1a ) 

 

Cliquez sur lôonglet Lien (1) puis sur le bouton "Explorer le serveur "  (2)  

Dans la fenêtre des  dossiers , sélectionnez le dossier «  cms images  »  

 

S®lectionnez lôimage d®sir®e en cliquant sur son nom « ville -quebec -soir.jpg  » 

(Image 7.5 .1c )  

 

Note  : Pour diff®rencier la petite version de lôimage, un ç p » a été ajouté au nom de 

lôimage. On remarque aussi quelle est plus petite (10 KB) que la grande (89 KB)  

 

 

 
(Image 7.5 .1c )  
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Le nom de lôimage appara´t maintenant dans la fen°tre de gestion des propri®t®s du 

lien  (3) . Pour  activer la programmation, vous devez ajouter   le terme «  lightbox  » 

dans la  case "Rel" (4). Vous pouvez ajouter un titre descriptif qui apparaitra en 

dessous de la grande image (5). Cliquez sur OK pour terminer lôop®ration. (Image 

7.5 .1 d)  

 

 
(Image 7.5 .1 d) 

 

7.5 .2  Lightbox pour une galerie dôimages 

 

Lorsque vous avez plusieurs images dans une page, vous pouvez créer un e galerie 

dôimages avec Lightbox. 

 

Suivre lô®tape 7.5.1 puis, simplement, ajoutez «  galerie  » dans la  case "Rel" de 

CHAQUE IMAGE  que vous désirez inclure dans la galerie.  (Image 7.5.2 )  

 

 
(Image 7.5.2 ) 
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7.5 .3  Utiliser une image cliquable (hyperlien avec une image)  

 

Lôexercice qui suit vous permettra dôajouter un hyperlien ¨ une image, c'est-à-dire de 

rendre une petite image «  cliquable  » pour faire un lien vers une image de plus 

grande taille.  

Dans la fenêtre  dô®dition, s®lectionnez lôimage que vous voulez utiliser pour faire le 

lien. (Image 7.5. 3)  

 
(Image 7.5. 3) 

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le boutonpour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du lien . Ajouter lôadresse de la page vers laquelle 

vous désirez faire le lien  (Image 7.5. 3a) .  

Note  : vous pouvez également faire un lien vers une page de votre propre site web.  

 

 
(Image 7.5. 3a) 

 

Autres options possibles  :  

Faire un lien vers une adresse  E-mail  (voir 7.6.2)  ou une ancre dans le texte   (voir 

7.6.3)  
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7.6  Ajouter un hyperlien vers un fichier  

 

Sélectionnez la partie du texte que vous désirez utiliser pour faire le lien.  

(Image 7.6)  

 

 
(Image 7.6 ) 

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le boutonpour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du lien, puis, cliquez sur le bouton « Parcourir le 

serveur »  (Image 7.6 a)  

 

 
(Image 7. 6a) 

 

Dans la fenêtre des dossiers , sélectionnez le dossier «  cms file s » (Image 7. 6b)  

 

 
(Image 7. 6b)  

 

Sélectionnez le fichier  désiré en cliquant sur son nom «  fichier -demo.pdf  ». 

(Image 7. 6c)  

 

 

 
(Image 7. 6c) 
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Le nom de lôimage appara´t maintenant dans la fen°tre de gestion des propri®t®s du 

lien . Cliquez sur OK pour terminer lôop®ration. (Image 7.6 d)  

 

 
(Image 7. 6d)  

 

Le lien apparaît maintena nt dans votre page . (Image 7.6e )  

 

 
(Image 7.6e ) 
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7.6.1  Ajouter un hyperlien vers un site Web ou une page interne  

 

Sélectionnez la partie du texte que vous désirez utiliser pour faire le lien.  

(Image 7.6.1)  

 

 
(Image 7.6.1 ) 

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le boutonpour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du lien, puis, cliquez sur le bouton « Parcourir le 

serveur »  (Image 7.6 .1 a)  

Tape z le nom du site vers lequel vous désirez faire le lien . Cliquez sur OK pour 

terminer lôop®ration. 

 

 
(Image 7.6 .1 a) 

 

Le lien apparaît maintena nt dans votre page . (Image 7.6 .1b )  

 

 
(Image 7.6 .1b ) 

 

 

Pour ajouter un lien vers une page interne de votre site, effectuez les mêmes 

opérations , mais tape z lôadresse compl¯te de la page vers laquelle vous d®sirez faire 

le lien.  (Image 7.6.1c )  

 

 
(Image 7.6 .1c )  
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7.6.2  Ajouter un hyperlien vers une adresse E - mail  

 

Sélectionnez la partie du texte que vous désirez utiliser pour faire le lien.  

(Image 7.6.2)  

 

 
(Image 7.6.2 ) 

 

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le boutonpour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du lien, puis, cliquez sur le menu déroulant situé au 

dessous de Type de lien (Image 7.6.2a)  

Sélectionnez E -Mail.  

 

 

 
(Image 7.6.2a ) 

 

 

Dans la nouvelle fenêtre de gestion des propriétés du lien, (Image 7.6.2b) entrez 

lôadresse e-mail vers laquelle le message doit être envoyé.  

 

Vous pouvez également  (côest optionnel) définir le sujet du message et le corps du 

message  qui sera env oyé.  Cliquez sur OK pour terminer lôop®ration. 
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(Image 7.6.2a ) 

 

Le lien apparaît maintena nt dans votre page . (Image 7.6.2b )  

 

 
(Image 7.6.2b ) 

 

 

 

Lorsque vous cliquez sur le lien, voici lôinformation qui devrait apparaître dans votre 

logiciel de courrier électronique . (Image 7.6.2 c)  

 

 

 
(Image 7.6.2c )  
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7.6.3  Ajouter un hyperlien de type Ancre de texte  

 

Ce type de lien vous permet dôamener lôinternaute ¨ un endroit sp®cifique dôune page 

web. En cliquant sur ce lien, il est amené automatiquement à la bonne  page et à un 

endroit précis.  

 

Pour commencer, il faut s®lectionner lôendroit où lôinternaute arrivera,  suite à son 

clic. Placez votre curseur ¨ lôendroit d®sir® puis, d ans la barre dôoutils du 

gestionnaire, cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenêtre des  propri®t®s de lôancre. 

Donnez un nom ¨ lôancre et cliquez sur OK pour terminer lôop®ration. (Image 7.6.3 )  

 

 
(Image 7.6.3 ) 

 

Lôancre appara´t maintenant dans votre texte ¨ lôendroit choisi. (Image 7.6.3a )  

 

 
(Image 7.6.3a ) 

 

Par la suite , sélectionnez la partie du texte que vous désirez utiliser pour faire le lien. 

(Image 7.6. 3b )  

 

 
(Image 7.6. 3b ) 

 

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le boutonpour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du lien , puis, cliquez sur le menu déroulant situé au 

dessous de Type de lien (Image 7.6.3c)  

 

Sélectionnez  Ancre dans cette page . 
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(Image 7.6.3c )  

 

 

Dans la nouvelle fenêtre de gestion des propriétés du lien, (Image 7.6. 3d ) entrez le 

nom de lôancre vers laquelle le lien doit °tre fait et cliquez sur  OK pour terminer 

lôop®ration. 

 

 
(Image 7.6.3c )  

 

Le lien apparaît maintena nt dans votre page . Lorsque lôinternaute cliquera sur le lien, 

il sera redirig® vers lôancre s®lectionn®e dans la page . 
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7.7  Insérer un tableau  

 

Dans la barre dôoutils du gestionnaire, cliquez sur le bouton  pour accéder  à la 

fenêtre de gestion des propriétés du tableau.  (Image 7.7)  

Sélectionnez le nombre de lignes et de colonnes que vous désirez ainsi que la taille 

du tableau. Vous pouvez ®galement ajuster lôespacement, la taille de la bordure , etc.  

Cliquez sur OK pour terminer lôop®ration. 

 

 
(Image 7. 7) 

 

Le tableau  apparaît maintena nt dans votre page . (Image 7.7a)  

 

 
(Image 7.7a ) 
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7 .7. 1  Modifier un tableau  

 

Pour modifier un  tableau , placez votre curseur dans une cellule  du tableau et cliquez  

sur le bouton de droite de votre souris.  

Un menu contextuel appara´t vous permettant dôeffectuer toutes les modifications 

que vous désirez dans le tableau.  (Image 7.7.1)  

 

 
(Image 7.7.1 ) 

 

 

Cellule  

 

Colonne  

 

 

Colonne  
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7 .8  Optimiser la page  

 

Pour optimiser lôen-tête de votre page pour les moteurs de recherche, il vous suffit 

de cliquer  sur le lien « seo.text  ». (Image 7.8 )  

 

 

 
(Image 7.8 ) 

 

 

Note  : Si vous nôavez aucune connaissance en référencement, il est préférable de ne 

rien modifier et de faire appel à un référenceur professionnel. Des modifications 

inappropriées pourraient nuire grandement à votre site web et à sa visibilité sur les 

moteurs de recherche.   

Pour de lôinformation sur le référencement, contactez -nous  ! pure@dubuismedia.com  

 

 

Utilisation des balises META  

 

Les balises META permettent dôindiquer aux moteurs de recherche certaines 

informations sur le contenu dôune page web. 

 

La balise <TITLE>  

Cette balise doit contenir un titre différent sur chacune des pages de votre site.  

C'est votre image ou l'image  de votre entreprise qui apparaî tra dans les moteurs de 

recherche. Pensez à y introduire par l'intermédiaire d'un slogan, les mots  clés 

caractérisant le mieux le contenu présent dans chacune des pages de votre site.  

 

Syntaxe :<title>Titre de la page</title>  

 

META Description  

La balise META Description représente la phrase utilisée , en général , par les moteurs 

de recherche pour décrir e le contenu de la page indexée. Cette balise permet ainsi 

aux internautes dôavoir un r®sum® de la page et de voir si celle-ci est pertinente par 

rapport à leur recherche. Assurez -vous donc que le texte de cette balise est pertinent 

vis -à-vis du contenu de  votre page et possède bien les mots clés sur lesquels vous 

avez choisi celle -ci.  

 

Synt axe : <meta name="description" content="description de la page">  

Optimiser lôen t°te de la page 

mailto:pure@dubuismedia.com
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META Keywords  

La balise META Keywords se compose , en général , dôune vingtaine de mots-clés, tous 

optimisés pour le référencement naturel. Elle n'est aujourd'hui plus reconnue par les 

moteurs majeurs que sont Google, Yahoo! ou Bing. Elle ne présente donc qu'un 

intérêt très limité pour le référencement naturel, mais p eut toutefois parfois s'avérer 

utile pour mettre en avant certains contenus sur des moteurs mineurs.  

 

Syntaxe : <meta name="keywords" content="mot clé 1, mot clé 2, etc.">  

 

 

 

7 .9  Pré - visualiser la page  

 

En cliquant sur lôimage de la loupe, vous pouvez pré -visualise r la page pour voir les 

modifications effectuées.  (Image 7.9)  

Note  : En mode «  preview  », les modifications ne sont pas encore effectives sur 

votre site . 

 

 
(Image 7.9) 

 

  

Pré-visualiser la page avec les modifications  
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7 .9. 1  Sauvegarder la page et la publier   

 

[ Étape A ] , p lacez votre souris sur le  bouton de droite  (I mage 7.9.1 a) , le bouton 

devient vert . (I mage 7.9.1 b)  

[ Étape B ], p our valider vos modifications et publier la page, cliquez sur le bouton  de 

droite  (vert) . En cas de doute, vous pouvez  restaurer votre page sans les 

modifications en cliquant sur le bouton de gauche  (bleu).  (I mage 7.9.1 b)  

 

 
(Image 7.9.1 a)  

 
 

 
(Image 7.9.1 b) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Étape A  

Étape B  

Restaurer  
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8.1  Insérer une vidéo de youtube  

 

Pour insérer dans une page de votre site une vidéo provenant de Youtube, voici les 

étapes à suivre.  

 

1) Une fois la vidéo sélectionnée sur le site de Youtube, cliquez sur le bouton 

« Intégrer  » situé juste en dessous de la vidéo. (I mage 8.1a)  

 

 

 
(Image 8.1a ) 

 

2) Le code d e la  vidéo apparaît en dessous du bouton «  Intégrer  » avec les options 

dôaffichage de la  vidéo (tailles et couleurs disponibles) (Image 8.1b)  

 


